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Reglement de la consultation (RC)

Consultation n°® 2025 26

Intitulé du marché

ACCORD-CADRE POUR LA FOURNITURE DES
« CADEAUX DE NOEL 2025-2026-2027-2028 »
POUR LE CCAS D’HENNEBONT

Date limite de remise des plis 21/07/2025 a 12h00

ALGS candidats sont invités a prendre toutes les précautions nécessaires pour déposer leur pli
électronique dans le délai défini ci-dessus notamment au regard de la durée aléatoire du temps de
téléchargement des offres en toute fin de procédure.

En application des articles L.2113-12 et R. 2113-7 du Code de la Commande
Publique, le marché est réservé aux entreprises adaptées au sens de l’article
L.5213-13 du code du travail, a des établissements et services d’aide par le
travail mentionnés a l'article 344-2 du code de I'action sociale et des familles
ainsi qu’a des structures équivalentes, lorsqu’ils emploient une proportion
minimale, fixée par voie réglementaire, de travailleurs handicapés qui, en raison
de la nature ou de la gravité de leurs déficiences, ne peuvent exercer une activité
professionnelles dans des conditions normales.


https://www.google.fr/imgres?imgurl=https://cdn.pixabay.com/photo/2013/07/12/14/33/attention-148478_960_720.png&imgrefurl=https://pixabay.com/fr/attention-mise-en-garde-148478/&docid=22vH7x0a-i36sM&tbnid=ZmvQUYFjBXgzIM:&vet=1&w=866&h=720&bih=800&biw=1440&ved=0ahUKEwjRyZzvhbvUAhWIY1AKHamtBk0QMwg_KAAwAA&iact=c&ictx=1

1. Identification de I’acheteur

[ 2
: . CCAS d'Hennebont
Ville d'Hennebont Hotel de Ville
Hoétel de Ville

13 Place Foch 13 Place Foch
56700 HENNEBONT 56709 HENNEBONT
. . . Représentée par Madame

Représentée par Madame la Maire e

pt la Présidente
Tél: 0297 85 16 16 L
Fax ' 02 97 36 54 78 Tél: 0297 8516 16

oo i Fax: 02 97 36 54 78
Site internet :

. Site internet :
hitps://www.hennebont.bzh/ https://www.hennebont.bzh/

]

Groupement de commande :
Ville d’Hennebont & CCAS
d’Hennebont

Hobtel de Ville

13 Place Foch

56700 HENNEBONT

Tél: 0297 8516 16

Fax : 02 97 36 54 78

Coordinateur :
Représentée par :

2. Objet de la consultation

= Objet & lieu(x) d’exécution / de livraison

Le présent contrat
a pour objet :

le CCAS s’occupe de la distribution.

Fourniture de cadeaux de Noél pour les Hennebontais de plus de 75 ans a domicile
et dans les structures EHPAD. Les colis sont livrés dans un lieu défini par le CCAS et

[] Adresse(s) spécifique(s) :

[X] Territoire de la commune d’Hennebont

= Codes CPV:
Code Libellé
15897300-5 Colis alimentaires
64121200-2 Services de livraison de colis

La description des prestations a exécuter est indiquée dans le : [X] CCP ] CCTP

3. Caractéristiques de la consultation / du contrat

= Nature du marché:

Au regard des dispositions des articles L. 1111-2 et suivants du Code de la commande

publique, le présent contrat constitue un marché de :

[ ] Travaux [X] Fournitures [_] Services [ ] Mixte :
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= Etendue de la consultation :

Le présent marché est passé selon la procédure :

[JSans publicité ni mise en concurrence
[ ] Achat <a 40000 €HT
[] Travaux < a 100 000 € HT [] Appel d’offres

[ Autre motif : [] Dialogue compétitif
[] Procédure avec négociation
X Adaptée
X En raison de son montant
[] En raison de son objet :

La procédure mise en ceuvre est :

[X] Ouverte [_] Restreinte

En cas de procédure restreinte :

En cas d’infructuosité prononcée, il sera possible de recourir a une procédure négociée au sens
de l'article R. 2122-2 du Code de la Commande Publique.

Aussi, l'acheteur peut passer un marché de travaux ou de services sans publicité ni mise en
concurrence préalables ayant pour objet la réalisation de prestations similaires a celles qui ont
été confiées au titulaire dans le cadre du présent marché passé aprés mise en concurrence.

= Forme du contrat :

La forme du présent contrat est :

[] Marché de conception réalisation
[] Marché global de performance
[] Marché de partenariat

[ ] Partenariat d’innovation

[ ] Concours

[] Marché global & forfaitaire (ordinaire)
Xl Accord-cadre a bons de commande
[] Accord-cadre & marchés subséquents
[] Marché subséquent

X] Mono-attributaire (1 seul attributaire par lot / marché) [ ] Multi-attributaires :

= Allotissement :

X oui | X] Non, pour le(s) motif(s) suivant(s) :

Xl Absence de prestation distincte

[ ILl’acheteur n’est pas en mesure d'assurer par lui-méme les missions d'organisation, de
pilotage et de coordination

[] La dévolution en lots séparés est de nature a restreindre la concurrence ou risque de rendre
techniquement difficile ou financiérement plus colteuse I'exécution des prestations
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= Politique achat applicable a la présente consultation / au présent contrat

Réservation de marché : [X] Oui

[ ] Non

Précisions :

En application des articles L.2113-12 et R. 2113-7 du Code de la Commande Publique, le marché est
réservé aux entreprises adaptées au sens de l'article L.5213-13 du code du travail, a des
établissements et services d’aide par le travail mentionnés a I'article 344-2 du code de l’action
sociale et des familles ainsi qu’a des structures équivalentes, lorsqu’ils emploient une proportion
minimale, fixée par voie réglementaire, de travailleurs handicapés qui, en raison de la nature ou de
la gravité de leurs déficiences, ne peuvent exercer une activité professionnelles dans des

conditions normales.

Insertion
Intégration d’'une clause d’insertion au contrat : [ ] Oui X] Non
Si oui, les modalités sont les suivantes :
Intégration d’un critére d’'insertion : [ ] Oui X] Non

Environnement

Intégration d’'une clause environnementale au
contrat :

X Oui [ ] Non

Si oui, les modalités sont les suivantes :

Les produits proposés pour les colis doivent respecter
le principe des circuits courts, la saisonnalité. Le
conditionnement des produits comme le colis doivent
étre respectueux de I'environnement.

Intégration d’un critére environnemental :

X Oui [ ] Non

= Décomposition en tranche(s) optionnelle(s) : [] Oui X] Non

= Variantes : [X Interdites [_] Variante(s) imposée(s) [_] Variante(s) libres(s)

= Prestations supplémentaires éventuelles : [ ] Oui X] Non

= Durée du marché:

X 1 an renouvelable 3 fois (4 ans au total)

A compter :

Les reconductions sont tacites. Le titulaire ne pourra pas refuser la reconduction et | [ ] De la date du :
aucune indemnité ne sera accordée en cas de non reconduction du présent marché | [X] De la notification

public.

du contrat

La dénonciation du marché par le pouvoir adjudicateur ou le titulaire sera notifiée par | [] De l'ordre de
mail ou lettre recommandée avec accusé de réception au moins 4 mois avant | service de

I'expiration de la période annuelle en cours.

démarrage
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Aucune résiliation, par le titulaire, en cours d’exécution, n’est admise.

= Délais de livraison :

Les colis doivent étre livrés dans un délai de 6 jours ouvrés a compter de la notification
du bon de commande.

= Prix du marché:

[] Prix mixtes (une partie

Forme des prix : X] Prix unitaires [ ] Prix forfaitaires unitaire et une autre partie

forfaitaire)

En € HT En€TTC

Montant estimé :

X Annuel (par lot) 14 200 € 14 981 €
[] De l'opération (par lot)

Contrat concerné par des montants minimums / maximums : X] Oui [ ] Non
En cas d’accord-cadre a BDC : | En cas d’accord-cadre a prix mixtes :
Montants

Mini / Max;_;nnuel en€ e Mini:12 800 € o Estimatif (partie forfaitaire) :

e Maxi: 16 000 € e Mini (partie unitaire) :

e Maxi (partie unitaire) :

Evolution des prix : [ ] Fermes [ ] Actualisables X] Révisables
Remise sur tarif public : | [] Oui Non [X]
Retenue de garantie : [ ] Oui Non [X]
Avances : [ ] Oui Non [X]

4. Condition de la consultation

= Date limite de remise des offres :
La date limite de remise des offres est fixée sur la page de garde du présent document.
» Délai de validité des offres :

Le délai de validité des offres est de : [ ] 90 jours [X] 120 jours [] 180 jours a compter de la date
limite de remise des offres (DLRO).

= Conditions de participation des concurrents :

En cas d’allotissement, les candidats peuvent répondre a un ou plusieurs lot(s).
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Conformément a l'article R.2142-21 du Code de la Commande Publique, la personne publique
interdit aux candidats de présenter leurs offres en agissant a la fois en qualité de candidat
individuel et de membre d'un ou plusieurs groupements.

La forme juridiqgue choisie pourra étre le groupement d'entreprises solidaire ou conjoint. Le
groupement pourra étre conjoint a la condition que les membres du groupement s’engagent a
exécuter des prestations détaillées et précisées dans les actes d’engagement et que le
mandataire du groupement soit solidaire de chacun des membres du groupement pour ses
obligations contractuelles a I'égard de la personne publique.

L'offre, qu'elle soit présentée par une seule entreprise ou par un groupement, devra indiquer tous
les sous-traitants connus lors de son dép6t. Elle devra indiquer les prestations (et leur montant)
dont la sous-traitance est envisagée, la dénomination et la qualité des sous-traitants qui
I'exécuteront a la place du titulaire.

= Mode de réglement du marché:
Les sommes dues par la collectivité seront payées dans un délai global de 30 jours a compter de

la date de réception des factures ou des demandes de réglements équivalentes conformément
aux articles L. 2192-10 et R. 2192-10 du Code de la Commande publique.

5. Composition du dossier de consultation

= Acceés au dossier de consultation des entreprises :
Conformément aux articles L. 2132-2, R. 2132-2, R. 2132-3, R. 2132-7 a R. 2132-9 du Code de
la Commande Publique, le pouvoir adjudicateur met a disposition le dossier de consultation par
voie électronique, a l'adresse suivante :

https://www.megalis.bretagne.bzh/

Les soumissionnaires devront s'authentifier sur le site. Cette authentification permettra aux
candidats d’étre informés d’éventuels compléments, précisions ou rectifications apportées au
cahier des charges.

Les candidats peuvent ainsi y télécharger gratuitement les avis de publicité, les documents de la
consultation et les piéces complémentaires.

Ce site permet également de présenter les offres par voie électronique.
En outre, elle permet également de poser des questions sur le cahier des charges.

Si le candidat ne souhaite pas s’inscrire pour le téléchargement des DCE, il lui appartient de
récupérer par ses propres moyens les informations communiquées.

La validité de I'adresse électronique déclarée est de la responsabilité des soumissionnaires.
Cette validité conditionne la matérialitt des échanges entre l'acheteur et es opérateurs
économiques.

= Contenu du dossier de consultation des entreprises :
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Le dossier de Consultation remis au candidat comporte les piéces suivantes :

Le Réglement de la Consultation (R.C.)

L'Acte d'engagement et ses éventuelles annexes

Le Cahier des Clauses Particulieres (C.C.P.) et ses éventuelles annexes

DRI

La Déclaration sur ’'honneur

= Renseignements complémentaires :

Les renseignements administratifs concernant cette consultation pourront étre obtenus via la
plateforme comme indiqué dans le présent Réglement de consultation.

Les réponses transmises feront I'objet d'une diffusion a I'ensemble des entreprises ayant retiré
ou téléchargé un dossier de consultation.

= Modification du dossier de consultation des entreprises :

Le CCAS d’Hennebont conserve la faculté de modifier le dossier de consultation dans un délai
de 6 jours francs avant la date limite de réception des offres. Les candidats ne pourront s'opposer
a ladite modification qui leur sera communiquée par tout moyen dés lors que leurs coordonnées
seraient connues du CCAS d’Hennebont.

Les candidats devront alors répondre sur la base du dossier modifié sans ne pouvoir élever
aucune réclamation a ce sujet. Si pendant I'étude du dossier par les candidats, la date limite de
remise des offres est reportée, la disposition précédente est applicable en fonction de la nouvelle
date.

Les candidats auront la faculté de demander des précisions sur les dispositions du DCE jusqu'a
6 jours francs avant la DLRO. Toute question fera I'objet d'une réponse écrite envoyée par
courriel a toutes les entreprises s'étant identifiées sur la plate-forme de dématérialisation ou
s'étant fait connaitre du service marché publics.

6. Contenu du pli

= Documents relatifs au dép6t de candidature :

Le candidat affirme sous peine de résiliation qu'il ne tombe pas sous le coup des interdictions
découlant des articles L.2143-1 a L.2341-4 du Code de la Commande Publique. Le candidat
certifie sur I'honneur gu'il a satisfait a I'ensemble des obligations fiscales et sociales de l'année
antérieure et qu'il emploie des salariés régulierement au regard des articles D.8222-5, D.8222-7
et D.8222-8 du Code du travail.

En cas de changement de situation du candidat, au cours de la procédure de passation le
pouvoir adjudicateur exclura le candidat pour ce motif conformément a larticle L.2141-12 du
Code de la Commande Publique.

En cas de changement de situation du candidat, au cours de I'exécution du marché le pouvoir
adjudicateur résiliera, le cas échéant, le marché conformément a 'article L.2195-4 du Code de la
Commande Publique.

Le dossier a remettre par les candidats devra comprendre les piéces suivantes :

Documents a produire obligatoirement par le candidat, a I'appui de sa candidature :

= | Copie du ou des jugements prononcés, si le candidat est en redressement judiciaire (ou DC2)
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Déclaration sur I'honneur du candidat justifiant qu'il n'entre dans aucun des cas d’interdiction de
soumissionner (ou DC1)

Déclaration sur I'hnonneur du candidat attestant qu'il est en régle, au cours de I'année précédant celle au
cours de laquelle a lieu le lancement de la consultation, au regard des articles L. 5212-1, L. 5212-2, L.
5212 5 et L. 5212-9 du Code du Travail, concernant I'emploi des travailleurs handicapés (ou DC1)

Si le candidat est établi en France, une déclaration sur I'hnonneur du candidat justifiant que le travail est
effectué par des salariés employés régulierement au regard des articles L. 1221-10, L. 3243-2 et R.
3243-1 du code du travail (ou DC1)

X X | X KX

Sile candidat est établi ou domicilié & I'étranger, une déclaration sur I'hnonneur du candidat attestant qu'il
fournit a ses salariés des bulletins de paie comportant les mentions prévues a l'article R. 3243-1 du
Code du Travail, ou des documents équivalents (ou DC1)

Déclaration sur I'honneur, jointe au présent dossier de consultation des entreprises, diment datée et
signée par le candidat pour justifier :

o Quil satisfait aux obligations fiscales et sociales (fournir les attestations de régularité
fiscale et sociale et attestation URSSAF, non obligatoires a ce stade de la consultation,
pour réduire les délais de notification) ;

o Qu'il ne fait pas I'objet d’'une interdiction de concouirir ;

o Qu'il n’a pas fait I'objet au cours des cing derniéres années, d’'une condamnation inscrite
au bulletin n® 2 du casier judiciaire pour les infractions visées aux art. L. 8221-1, L.
8221-3, L. 8251-1, L. 8221-8, L. 8221-11, L. 8231-1, L. 8241-1 et L. 8241-2 du Code du
Travail

X

Si le candidat est en redressement judiciaire, la copie du ou des jugements prononcés

]

Documents relatifs aux pouvoirs de la personne habilitée pour engager le candidat

Documents a produire, a I’appui de sa candidature, au choix de I’acheteur public :

X

Déclaration concernant le chiffre d'affaires global et le chiffre d'affaires concernant I'objet du marché,
réalisés au cours des trois derniers exercices disponibles

X

Déclaration indiquant les effectifs moyens annuels du candidat et l'importance du personnel
d'encadrement pour chacune des trois derniéres années (ou DC2)

X

Une déclaration indiquant le matériel et I'équipement technique dont le candidat dispose pour la
réalisation de marchés de méme nature (ou DC2)

Présentation d'une liste des travaux similaires effectués au cours des cing derniéres années, indiquant
le montant, la date, le destinataire public ou privé et appuyée d’attestations de bonne exécution pour les
prestations les plus importantes. Ces attestations indiquent le montant, 'époque et le lieu d’exécution
des prestations et précisent si elles ont été effectuées selon les régles de I'art et menées régulierement
a bonne fin.

Il est rappelé aux candidats que toute inexactitude ou fausse déclaration dans le cadre d'un marché
public est susceptible d'entrainer la résiliation du marché aux torts du titulaire.

Présentation d’'une liste des prestations similaires effectués au cours des trois derniéres années,
indiquant le montant, la date, le destinataire public ou privé et appuyée d’attestations de bonne
exécution pour les prestations les plus importantes. Ces attestations indiquent le montant, 'époque et le
lieu d’exécution des prestations et précisent si elles ont été effectuées selon les régles de l'art et
menées réguliéerement a bonne fin.

Il est rappelé aux candidats que toute inexactitude ou fausse déclaration dans le cadre d'un marché
public est susceptible d'entrainer la résiliation du marché aux torts du titulaire.

Acte ou Convention justifiant que le statut de la structure lui permette de candidater au présent marché
eu égard aux dispositions suivantes :

En application des articles L.2113-12 et R. 2113-7 du Code de la Commande Publique, le
marché est réservé aux entreprises adaptées au sens de I'article L.5213-13 du code du travail,
a des établissements et services d’aide par le travail mentionnés a I'article 344-2 du code de
I’action sociale et des familles ainsi qu’a des structures équivalentes, lorsqu’ils emploient une
proportion minimale, fixée par voie réglementaire, de travailleurs handicapés qui, en raison de
la nature ou de la gravité de leurs déficiences, ne peuvent exercer une activité
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professionnelles dans des conditions normales.

[] | Certificat de visite
X Attestation d’assurance couvrant notamment la responsabilité civile professionnelle du candidat pour
'année en cours
[ ] | Attestation d’assurance décennale, en cours de validité
e Formulaire DC1 (lettre de candidature)
- . . . ou DUME
e Formulaire DC2 (déclaration de candidature) }
Conformément a l'article R. 2143-4 du Code de la Commande Publique, le candidat peut présenter sa
candidature sous la forme d'un document unique de marché européen (DUME), joint au Dossier de
Consultation des Entreprises, en lieu et place des documents mentionnés a l'article R. 2143-3 du Code
la Commande Publique.
En ce qui concerne les conditions de participation, le candidat n'est pas autorisé a se limiter a indiquer
X | dans le Document Unique de Marché Européen qu'il dispose de I'aptitude et des capacités requises.

En conséquence, il est demandé aux candidats de remettre les renseignements et documents
mentionnés dans le paragraphe 2 du présent article 5.1.

En cas de groupement momentané d'entreprises, chaque entreprise membre du groupement remettra
un DUME ; En cas de sous-traitance, chaque sous-traitant aux capacités desquelles le candidat a
recours remettra un DUME.

Conformément a R.2143-4 du Code de la Commande publique, le DUME remis par le candidat devra
étre rédigé en langue francaise.

Etant précisé que, s'il s'appuie, pour présenter sa candidature, sur les capacités professionnelles,
techniques et financieres d'autres opérateurs économiques, le candidat produit les mémes documents
concernant cet opérateur économique que ceux qui lui sont exigés. Le candidat doit également apporter la
preuve que chacun de ces opérateurs économiques mettra a sa disposition les moyens nécessaires,
pendant toute la durée d'exécution du marché public (ou DC2)

Documents a produire obligatoirement par I'attributaire, avant la signature et la notification du
marché ou de I’accord-cadre :

X

Si l'attributaire est établi en France, les attestations et certificats délivrés par les administrations et
organismes compétents prouvant qu'il a satisfait a ses obligations fiscales et sociales ou un état annuel
des certificats recus (ou NOTI2)

X

Les pieces prévues aux articles D. 8222-5 ou D. 8222-7 et D. 8222-8 du code du travail

= Présentation de I'offre :

Les candidats doivent produire un projet de marché comprenant :

L’Acte d’engagement et son annexe éventuelle, complété, daté et signé par les représentants
qualifiés de chaque entreprise. Les candidats sont tenus de libeller leurs offres en EUROS. En

X cas de groupement, I'acte d'engagement est signé soit par I'ensemble des entreprises groupées,

soit par le mandataire s'il justifie des habilitations nécessaires pour représenter ces entreprises.
L’acte d’engagement devra étre accompagné d’'un relevé d’identité bancaire (RIB)

Le mémoire technique qui apportera @ minima :
= Une présentation de l'organisation de la structure, des moyens humains et matériels
dédiés a I'objet du marché

% = Liste des principales activités, des principaux produits proposés par la structure et des

fournisseurs éventuels
— Délais de préparation des colis avant livraison
= Les démarches entreprises par la structure dans la protection de I'environnement
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provenance et présentés dans leur emballage proposé au marché:

- Exemple de colis pour le domicile
- Exemple de colis pour les structures EHPAD

7. Jugement des candidatures et des offres

= Analyse des candidatures :

Les critéres de sélection intervenant au moment de I'analyse des candidatures sont :
- Garanties, capacités techniques et financieres ;
- Les références professionnelles et qualifications.

Les candidatures qui ne sont pas recevables en application du Code de la Commande Publique
et qui ne sont pas accompagnées des pieces mentionnées sollicitées dans le présent réglement
de consultation ne seront pas admises. Toutefois, le pouvoir adjudicateur se réserve la
possibilité de demander a tous les candidats concernés de produire ou de compléter leur
candidature dans un délai fixé ultérieurement.

= Analyse des offres :

Le CCAS d'Hennebont choisira I'offre économiquement plus avantageuse en fonction des
critéres pondérés suivants :

Critéres (*) Points
Critére 1 : Valeur économiqgue appréciée via DQE 50
Critére 2: Valeur technique appréciée au regard : 40
Sous-critére 1 : Qualité gustative des produits 30
Sous-critére 2 : Caractere esthétique et fonctionnel des colis 10
Critere 3 : Valeur environnementale 10
Sous-critére 1 : Promotion circuits courts et produits de saison 5
Sous-critére 2 : Conditionnement produits et colis respectueux de I'environnement 5

= Méthode d’analyse des critéres et sous-criteres :

e Analyse du critére prix :

L’offre sera jugée sur la base du prix proposé figurant dans la piéce financiére comme suit :

L'analyse du prix se fera par application de la formule : C = Po/ (P) * Pondération correspondante
C = le nombre de points obtenue par I'offre examinée

PO = le montant de I'offre la moins-disante

P = Le montant de I'offre examinée

e Analyse du critére Valeur technigue et environnementale et de ses sous-critéres :

L’analyse se fera sur la base des éléments précisés dans le mémoire technique détaillé,
joint a I'offre.

Les éléments techniques seront étalonnés en suivant une échelle de 0 a 5 points.
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Note sur 5 Qualification

Absence de réponse/réponse hors sujet

Réponse tres insuffisante

Réponse insuffisante

Réponse moyenne

Réponse satisfaisante

G WINF O

Réponse trés satisfaisante

Dans le cas ou des erreurs purement matérielles (multiplication, addition ou de report) seraient
constatées dans l'offre du candidat, I'entreprise sera invitée a confirmer l'offre rectifiée. En cas de
refus son offre sera éliminée comme non cohérente.

La note totale est obtenue par la somme des notes obtenues par les critéres mentionnés
ci-dessus.

En I'absence des informations demandées pour I'analyse au critére « valeur technique », I'offre
sera notée zéro au regard du critére et/ou du sous-critére en cause.
Le cas échéant, le présent Réglement de consultation prévoit d’autres critéres et sous-critéres

d’analyse.

= Négociations :

Négociation possible dans le cadre de la présente consultation : ] Oui [_] Non
Si oui, les modalités sont définies ci-aprés :

Conformément aux articles R. 2123-5 et R. 2152-1 du Code de la Commande Publique et suite a une
premiére analyse des offres basée sur les critéres précités, la Commune d’Hennebont se réserve le droit de
procéder a des négociations avec :

X Les 3 candidats arrivés en téte du classement

[ ] L’ensemble des candidats

Si le CCAS décide de procéder a des négociations, ces derniéres pourront étre réalisées sous quelque
forme que ce soit (courrier postal, courriel, oral...) et pourront porter sur tous les éléments de l'offre du
candidat, notamment le prix.

Les candidats devront faire parvenir au Pouvoir Adjudicateur par voie électronique, dans les conditions
définies ultérieurement, une contre-proposition qui sera analysée en fonction des critéres précités dans le
Reglement de Consultation.

8. Conditions d’envoi ou de remise des offres

= Visite de site :

Dans le cadre de la présente consultation, une visite de site(s) est :

[X] Sans objet \ ] Obligatoire | [X] Fortement conseillée

= Remise des échantillons :

Dans le cas ou des échantillons sont demandés, ils peuvent étre transmis par tout autre moyen
en complément du dossier électronique a I'adresse indiquée :

Mairie d’Hennebont
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Hotel de Ville
Service Commande publique — assurances - contentieux
13 place Maréchal Foch
CS 80130
56704 Hennebont

Les candidats pourront déposer les échantillons contre récépissé du lundi au vendredi aux
horaires suivantes : 08h30-12h00 / 13h30-17h30.

Les plis électroniques contiendront les pieces constitutives de la candidature et de l'offre
conformément aux dispositions du réglement de consultation.

» Modalités de transmission des plis électroniques et signature des pieces :
Les propositions doivent étre remises en euros et rédigées en langue francaise. Si les
propositions sont rédigées dans une autre langue, elles doivent étre accompagnées d'une

traduction en francais.

La remise des offres par voie papier n’est pas autorisée. Elle doit se faire par voie électronique,
sur la consultation correspondante, via la plateforme :

https://www.megalis.bretagne.bzh/

Toute offre recue a une autre adresse ne sera pas prise en compte.

NOTA : Il est vivement conseillé aux candidats de tester la plateforme de dématérialisation
guelques jours avant la remise des plis. Aucun délai supplémentaire ne sera accordé en cas de
problémes.

Un systéme d'accusé de réception et d'horodatage est assuré par la plate-forme pour certifier
I'existence des enveloppes et permettra de constater si les réponses ont été recues dans les
délais. Les heures de la plate-forme font seules foi. Le candidat doit accepter I'horodatage retenu
par la plate-forme ou il devra renoncer a déposer son pli de fagcon électronique. En cas de
désaccord entre les parties, il appartient au candidat de montrer que le contenu des candidatures
ou des offres transmises a été altére.

Pour la remise de leur réponse et afin de garantir au mieux le bon déroulement de la procédure
dématérialisée, les candidats devront impérativement tenir compte des indications suivantes :
formats compatibles que la Ville d’Hennebont peut lire soit xIs, .pdf, .doc, .ppt, dwg, jpeg
compatibles avec le format PC.

Les candidats s'assureront, avant la constitution de leur pli, que les fichiers transmis ne
comportent pas de virus. Pour ce faire, tout fichier constitutif de la candidature ou de I'offre devra
étre traité préalablement par le candidat par un anti-virus a jour. Le cryptage des documents est
réalisé par la plate-forme. Les fichiers ne doivent pas étre cryptés.

Il est rappelé aux candidats d’étre attentifs et de ne pas déposer des « raccourcis de dossiers »
sur le serveur. Il est donc rappelé que ce type de document n’est pas exploitable. Il y a donc, le
cas échéant, absence d’offre.

La Ville ne pourra étre tenue responsable des dommages ou troubles, directs ou indirects qui
pourraient résulter de l'usage lié au fonctionnement du site utilisé dans le cadre de la
dématérialisation des procédures.

La signature de l'offre est possible dés la remise de pli, mais n’est pas obligatoire.
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La signature de I'Acte d’Engagement vaut acceptation et signature des piéces contractuelles
prévues au cahier des charges sans modification d’aucune forme. La signature de I'Acte
d’engagement permet de certifier I'authenticité des piéces contractuelles et de simplifier
I'exécution technique et financiére du marché. Pour des raisons organisationnelles, les candidats
sont donc invités a signer I'Acte d’Engagement de facon manuscrite en plus de la signature
électronique. Au stade de 'analyse, I'absence de signature de cette piéce ne constitue pas une
cause de rejet de l'offre. Le cas échéant, la Ville procédera a sa régularisation. Toutefois, méme
en I'absence de signature, les piéces contractuelles s’appliquent et sont considérées comme
acceptées par le candidat qui dépose un pli.

Les propositions doivent étre transmises dans des conditions qui permettent d'authentifier la
signature du candidat selon les exigences posées aux articles 1316 a 1316-4 du Code civil. Le
candidat doit disposer d’un certificat valide et conforme aux exigences prescrites par les normes
européennes en vigueur au moment de la consultation. Le candidat reconnait que la signature a
I'aide du certificat électronique qu’il s’est procuré vaut de sa part signature électronique au sens
de l'article 1316-4 du Code Civil qui, entre les parties, a la méme valeur juridique qu’une
signature manuscrite. La signature est au format PAdES est fortement recommandé pour des
raisons d’interopérabilité avec nos outils informatiques administratifs

Les frais de recours a la signature électronique sont a la charge de chaque candidat.

La signature du dossier zippé dans lequel se trouveraient I'Acte d’engagement et les piéces
financiéres ne vaut pas signature électronique desdits documents. La signature électronique des
dossiers zippés ne peut étre vérifiée et prise en compte.

= Format des fichiers - antivirus :

Les soumissionnaires s'assureront que la constitution de leur pli et que les fichiers transmis ne
comportent pas de virus.

Tout fichier constitutif de la candidature ou de l'offre devra étre traité préalablement par le
soumissionnaire par un anti-virus.

En effet, la réception de tout fichier contenant un virus entraine l'irrecevabilité de la candidature
ou de ['offre.

Au moment de l'ouverture des plis, si un virus est détecté le pli sera considéré comme n'ayant
pas été recu, le soumissionnaire en sera averti grace aux renseignements saisis lors de son
identification.

= Copie de sauvegarde :

Le candidat a la possibilité d’adresser, parallelement & son offre électronique, une copie de
sauvegarde a I'adresse postale de la Mairie d’'Hennebont indiquée a l'article 6. Cette copie de
sauvegarde pourra étre un exemplaire papier, un CD-ROM ou encore une clef USB en
application de l'article R. 2132-11 du Code de la Commande Publique.

La copie de sauvegarde sera utilisée en cas de dysfonctionnement lors de la remise de I'offre
électronique. Une copie de sauvegarde recue seule est irréguliére.

* Plihors délai :
Les plis transmis par voie électronique sont horodatés. Tout pli qui parviendrait au-dela de la

date et de I'heure limite de dépdt tel qu’indiquée dans le réglement de consultation sera
considéré comme hors délais.
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= Données personnelles :

L'acheteur s'engage a garantir la confidentialité des informations communiquées par les
opérateurs économiques notamment en matiére industriel et commercial. Conformément au
réglement (UE) 2016/679 relatif a la protection des données a caractere personnel du 27 avril
2016, les opérateurs économiques sont avisés que les données personnelles susceptibles d'étre
contenues dans les informations collectées dans le cadre de la présente consultation sont
exploitées uniquement a des fins de vérification de conformité, d'analyse des candidatures et des
offres présentées, de suivi et de tracabilité de la procédure.

Communication aux tiers : Les données personnelles susceptibles d'étre contenues dans les
documents fournis dans le cadre de la présente consultation ne seront jamais communiquées a
des tiers non-habilités et hors des objectifs précédemment rappelés.

Droits d'acces, de rectification, de suppression : Conformément au réglement (UE) 2016/679, les
personnes dont les données a caractére personnel sont collectées disposent d'un droit d'acces,
de rectification et d'effacement des informations qui les concernent. Elles peuvent également,
pour des motifs Iégitimes, s'opposer au traitement de ces données. L'exercice de ces droits ne
peut étre effectué en premier lieu qu'aupres du service acheteur visé au présent réglement de
consultation, le cas échéant I'acheteur mandataire du groupement, puis, si nécessaire, aupres
de l'acheteur : (contact@mairie-hennebont.fr) enfin, directement auprés de la CNIL (www.cnil.fr).

Durée de conservation des données personnelles : Les données personnelles sont conservées
au méme titre et conditions d'archivage que celles prévues aux articles R2184-12 et R2184-13
du Code de la commande publique.

9. Voies et délais de recours

Les candidats évincés disposent, devant le Tribunal Administratif de Rennes (3, Contour de la
Motte — 35 044 RENNES - Téléphone : 02 23 21 28 28 - Courriel : greffe.ta-rennes@juradm.fr) ou
sur la plateforme www.telerecours.fr), des voies de recours suivantes :

- Référé précontractuel (article L.551-1 et suivants du Code de Justice Administrative)
avant la signature du marché ;

- Recours pour excés de pouvoir (art. R.421-1 du Code de justice administrative) contre les
clauses réglementaires du contrat dans un délai de deux (2) mois a compter de la
notification de la présente ;

- Référé contractuel (article L.551-13 et suivants du Code de Justice Administrative) aprés
la signature du marché dans un délai de 31 jours a compter de la publication de I'avis
d’attribution ou a défaut, dans un délai de 6 mois a compter du lendemain du jour de la
conclusion du contrat (sauf si l'opérateur économique a introduit un référé
précontractuel) ;

- Recours de pleine juridiction contestant la validité du contrat (CE Ass, 4 avril 2014,
Département de Tarn-et-Garonne, n°358994) apres la signature du contrat, dans un délai
de deux (2) mois a compter de la publication de I'avis d’attribution ;

- Recours de pleine juridiction contestant la légalité de l'acte administratif portant

approbation du contrat (CE 2° et 7° ch.-r., 23 décembre 2016, n° 392815), dans un délai
de deux (2) mois a compter de la publication de cet acte ;
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Référé suspension (art. L.521-1 du Code de Justice Administrative), si l'urgence le justifie
et qu'il est fait état d'un moyen propre a créer, en I'état de l'instruction, un doute sérieux
quant a la légalité de la décision, dés lors qu’un recours pour exceés de pouvoir ou qu’un
recours de pleine juridiction contestant la validité du contrat a déja été engage.
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